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FARO - Faculdade de Rondônia

788 (Decreto Federal nº 96.577 de 24/08/1988)

Instituto João Neórico

3443 (Portaria MEC / Sesu nº369 de 19/05/2008)

SOLICITAÇÃO DE ASSESSORIA A EVENTOS INSTITUCIONAIS


RESPONSÁVEL PELO EVENTO

Nome:_______________________________________ _
Telefone: (69) _________________________________
E-mail:_______________________________________
Cargo:_______________________________________
O EVENTO FOI AUTORIZADO PELA DIRETORIA E/OU SUBDIRETORIA DA FARO

   Sim (Anexar cópia da autorização)

   Não há necessidade
NOME DO EVENTO E PÚBLICO–ALVO
TIPO DE EVENTO

   Jornada Acadêmica
    Seminário

   Palestra 
   Outros: ____________________________________
DATA E DURAÇÃO DO EVENTO:

OBJETIVO DO EVENTO
QUANTIDADE DE PESSOAS

LOCAL DE REALIZAÇÃO E CAPACIDADE
    Salão Nobre
    Sala de aula ________________________________
    Outros:_____________________________________

MATERIAL DE DIVULGAÇÃO DO EVENTO
    Folder

    Cartaz
    Banner impresso
    Banner digital no site da FARO
    Banner digital no sites parceiros

    Banner digital na fanpage da FARO

    Matéria jornalística 
    Registro fotográfico
COBERTURA DO EVENTO
    Cobertura Jornalística interna
    Cobertura jornalística imprensa local
    Água/ Café

    Coffee Break (autorizado pela Diretoria)
MATERIAIS NECESSÁRIOS
    Data Show

    Mídia de Hinos

    Microfone com fio

    Equipamento de Som
    Brindes/ Quantidade: ______________________
EQUIPE NECESSÁRIA
    Mestre de Cerimônia

    Monitor
    Assistente de TI
    Recepcionista

    Pessoal de Limpeza
BREVE DESCRIÇÃO ( Metodologia, palestrantes, currículos) Anexar projeto.
Porto Velho, ____ de _________ de  201______.
___________________________________________

Responsável pelo Evento
*Após o preenchimento da ficha, solicitamos o envio para os e-mails abaixo, juntamente com projeto e demais documentos.
   eventos@faro.edu.br – 3217-5114
  imprensa@faro.edu.br – 3217-5151
        gerenciacomunicacaomkt@faro.edu.br – 3217-5151




























































  









































 





 

















      





      





      





      





      





      





      





      





      





      








