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APRESENTACAO

O manual regulamentador de elaboracdo dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso Institucional é um instrumento legal que visa: organizar, normatizar e servir de
norte aos pesquisadores, professores, alunos e demais interessados no contexto
técnico cientifico e académico para realizar suas produ¢des no ambito da FARO.

A Faculdade de Rondonia — FARO tem nesse instrumento legal uma ferramenta
gue orienta adequadamente a pesquisa e o desenvolvimento tecnoldgico no resultado

final dos produtos gerados por seus quadros de alunos e pesquisadores.
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CAPITULO |
| - DOS CONCEITOS E DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O Trabalho de Conclusédo de Curso - TCC é uma atividade de integracdo
curricular obrigatoria dos Cursos de Graduacédo e Pos-graduacdo desta Faculdade,
obedecendo as Diretrizes Curriculares Nacionais e previstas na matriz curricular de
cada curso. Consiste de trabalho final de pesquisa, abordando temas referentes ao
curso, preferencialmente, relacionado a pratica profissional.

Art. 2° - O Trabalho de Concluséo de Curso - TCC sera desenvolvido em duas etapas
de acordo com especificacdo de cada matriz curricular e obedecendo ao principio do
requisito e da obrigatoriedade do cumprimento de cada uma destas etapas

independentemente de o aluno ja haver cumprido estes requisitos em outro curso.

Paragrafo primeiro - As partes de que trata este artigo correspondem aos itens:
| - Projeto;
Il — Trabalho Final. Devera ser apresentado na forma de Monografia ou Artigo

conforme organizacao curricular de cada curso em sua especificidade.

Paragrafo segundo - O trabalho de Conclusdo de Curso devera ser apresentado
obrigatoriamente a uma Banca Examinadora, e enviado no Portal Institucional
previamente estabelecida e respeitando as normas definidas neste manual

regulamentador.

Il - DAS FINALIDADES E DIRETRIZES

Art. 3° - O presente documento geral do TCC regulamenta o processo de elaboracéo,
apresentacao e avaliacdo dos Trabalhos de Conclusédo dos Cursos de Graduacéo e
Pos-graduacéo da Faculdade de Rondonia FARO/IIN. Se a pesquisa envolver seres

humanos devera ser submetido ao CEP, no TCC I.

Art. 4° - O trabalho de Conclusdo de Curso — TCC obedecera as Diretrizes

Curriculares Nacionais de cada curso e tem como objetivos:



FARO - FACULDADE DE RONDONIA

788 (Decreto Federal n° 96,577 de 24/08/1988)

) ) aro 1.259 (Portaria MEC de 28/11/2018)
INSTITUTO JOAO NEORICO

3443 (Portaria MEC/Sesu ne 369 de 19/05/2008)

I.  Possibilitar ao aluno demonstrar um grau de conhecimento compativel com
a habilitag&do adquirida.

[I. Conduzir o aluno a um aprofundamento tematico, por meio do
conhecimento de bibliografia especializada, ampliando sua capacidade de
interpretacdo, visdo critica e aptidées, para realizar interlocu¢cdo do conhecimento
especifico com outras areas afins.

[ll. Desenvolver no aluno o interesse pela pesquisa.

IV. Estimular a formacéo de grupos de pesquisa na FARO.

V. Estimular o aluno a conhecer e utilizar novas metodologias de pesquisa,
visando a integralizacdo do curso com outras ciéncias.

VI. Consolidar a formacao do aluno conforme a politica académica da FARO
em seus eixos da Responsabilidade Social e da Cultura de Formacao de
Empreendedores.

Art. 5° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC apresenta as seguintes
caracteristicas:

I. Compde disciplina obrigatoria para todos os cursos de graduacao e pos-
graduacédo, constituindo-se em trabalho académico técnico-cientifico, com
abrangéncia interdisciplinar e/ou multidisciplinar.

II. Deve ser desenvolvido individualmente conforme regulamentacdo das

Diretrizes Curriculares Nacionais.

CAPITULO Il
| - DOS COORDENADORES DE CURSOS

Art. 6° - Compete ao Coordenador de Curso:

| — Indicar quem ira ministrar a disciplina de TCC, sendo este o responsavel
pelas acbes do processo ensino e aprendizagem da disciplina em tela.

Il — Providenciar, em consonancia com o Professor Responsavel, a indicacao
e nomeacado dos Professores Orientadores do TCC que serdo escolhidos através do
Portal Educacional.

Il — Homologar as decisOes referentes ao TCC estabelecidas neste manual.
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IV — Estabelecer, em consonancia com o Professor responsavel, normas e
instrugdes complementares ao bom cumprimento desse instrumento normativo.

V — Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas
necessarias ao efetivo cumprimento deste documento norteador;

VI - Autorizar mediante solicitacdo do orientador ou académico via

requerimento a indicacéo de co-orientador externo.

Il - DOS PROFESSORES RESPONSAVEIS DA DISCIPLINA DE TCC

Art. 7° - Ao professor (a) responsavel pela (s) disciplina (s) de TCC | e TCC Il compete
em especial:

a) Atender aos alunos matriculados na disciplina de Trabalho de Concluséo de
Curso na forma presencial. Quando se tratar de cursos em EaD sera realizado o
atendimento mediante o uso da plataforma. Podendo dividir a turma para melhor
atendimento e orientacdo referente as normas estabelecidas com autorizacdo da
Coordenacédo do Curso e Cronograma da Disciplina entregue no primeiro dia de aula
aos discentes matriculados no curso e depositado no portal e/ou plataforma do EaD
da faculdade.

b) Proporcionar, em conjunto com o Coordenador de Curso e com ajuda dos
professores orientadores os produtos das disciplinas de TCC | e TCC Il, orientacéo
basica aos académicos em fase de elaboracdo do projeto e da producéo final do
Trabalho de Conclusédo de Curso;

c) Convocar, sempre que necessario, reunides com coordenadores de cursos
e com os professores orientadores e alunos matriculados na disciplina de trabalho de
concluséo de curso;

d) Indicar professores orientadores para os alunos, respeitando a formacao e
area de pesquisa dos mesmos;

e) Elaborar cronogramas de atividades a serem desenvolvidas no decorrer do
semestre em conformidade ao calendario académico;

f) Manter fichario atualizado, onde constem os dados de identificacdo do aluno
em fase de elaboracdo de trabalho de conclusdo de curso, com registro dos dados
com o titulo de trabalho proposto por cada aluno, o nome do professor orientador e as

atividades desenvolvidas;
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g) Receber, analisar e avaliar quanto a forma o projeto do Trabalho de
Concluséo do Curso;

h) Zelar pela forma de apresentagdo segundo as normas preconizadas da
ABNT/NBR vigentes e as demais constantes neste instrumento normativo;

1) Propor ao coordenador do curso o indicativo de nomes dos membros das
bancas examinadoras;

j) Orientar sobre a entrega dos trabalhos de conclusdo de curso para as
Coordenagbes encaminha-los aos membros das bancas examinadoras;

k) Publicar conjuntamente com os coordenadores (as), editais, respeitando os
prazos preestabelecidos em cada semestre, e respeitando determinacbes deste
regulamento, fazendo constar data, hora e local, em que serao realizadas as defesas,
bem como os nomes dos membros que compdem a banca examinadora,

I) Manter arquivo atualizado das atas das bancas de defesa;

m) Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas
necessarias ao efetivo cumprimento deste manual.

n) Criar uma ficha de avaliac&o individual onde constara a evolucdo do aluno
durante o semestre, que posteriormente devera ser encaminhada para a coordenacao
para conhecimento das datas efetivadas das orientacdes entre alunos e orientadores.
Sendo que a respectiva ficha devera ser assinada por ambos e entregue ao professor
da disciplina;

0) Encaminhar para defesa os trabalhos com um termo de autorizacao
assinado pelo orientador (a) responsabilizando-se pela apresentacao oral e escrita do
seu orientando (a);

p) Realizar avaliacdo de plagio no trabalho final do aluno de acordo com o
cronograma estabelecido no inicio do semestre. O resultado da avaliagcdo sera
enviado para o aluno (a) com cOpia para o orientador (a);

g) Persistindo o plagio comunicar a coordenacéo através de documento oficial
gue o trabalho ndo sera enviado para banca examinadora,

r) Incentivar e orientar, sempre que possivel a publicagdo dos TCCs em

Revistas Cientificas, Congressos e eventos correlatos ao tema proposto.
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[l — DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 8° - O trabalho de Concluséo de Curso é atividade de natureza académica e as
orientacdes pressupdem parte das atividades de pesquisa a serem desenvolvidas
pelos professores pertencentes ao quadro efetivo da faculdade, ou de entidades
conveniadas com a IES, conforme previsto nas suas normas internas. Devendo
perfazer a orientacdo desde a concepc¢ao do projeto até a sua finalizacdo na forma de

artigo ou monografia.

Paragrafo Unico — O trabalho de Conclusdo de Curso é desenvolvido sob a
orientacdo de um professor obrigatoriamente do quadro educacional da FARO, e-ou

de entidades conveniadas com a IES, com titulacdo minima de especialista.!

Art. 9° - Cabe ao aluno em atendimento a letra (d) do Art. 7° escolher o professor
orientador no Portal Educacional, devendo levar em consideracdo 0s prazos
estabelecidos para a entrega do projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso na
referida Coordenacéo, sendo que:

a) Ao assinar o projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso, o professor (a)
afirma que desenvolveu a sua orientacao;

b) Pode o aluno contar com a colaboracdo de um outro profissional como co-
orientador, desde que obtenha a aprovacdo do coordenador de curso mediante a
solicitacdo prévia do orientador, e tendo a titulacdo minima de especialista;

c) O nome do co-orientador deve constar nos documentos e relatérios

entregues pelo aluno.

Art. 10 - Na situacdo em que o aluno ndo consiga escolher nenhum professor pelo
Portal Educacional que possa orientar 0 seu trabalho, deve solicitar ao professor

responsavel pelo TCC | ou TCC Il, a indicagdo de um orientador.

Paragrafo Unico — Na indicacdo de professores orientadores, o professor

responsavel pelo TCC | ou TCC Il deve observar a disponibilidade dos professores ja

1 O orientador recebera pagamento pelas atividades desenvolvidas, conforme a Resolugdo CSA — N.°
03/2014. Se do quadro funcional Docente FARO.

8
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escolhidos no Portal Educacional, e levar em consideracdo, sempre que possivel, a
distribuicdo de acordo com as areas de formacéo e pesquisa dos professores, bem
como a distribuicao equitativa de orientandos entre eles.

Art. 11 - Cada professor pode orientar, sempre que possivel, no maximo 10 (dez)

alunos por semestre, observando a organizacdo do curso.

Art. 12 - A troca de orientador s6 serd permitida quando algum problema ocorrer e
outro professor assumir formalmente a orientagcdo, mediante aquiescéncia expressa

do professor substituido, mediante comunicacao formal para o coordenador de curso.

Paragrafo Unico — E da competéncia do Coordenador (a) de Curso ou professor
responsavel de TCC | e TCC Il, a solucdo de casos especiais, podendo encaminhar

se necessario para o Colegiado da FARO.

Art. 13 - O professor orientador tem, entre outros, 0s seguintes deveres especificos:

a) Acompanhar as reunides convocadas pelo professor responsavel de TCC |
e TCC Il por meio de feedback;

b) Atender seus orientandos, em horario previamente fixado em conjunto com
o orientando;

c) Orientar de forma continua e ininterrupta o orientando (a) até a apresentacao
do trabalho na Banca Examinadora a ndo ser, em casos excepcionais que justifiqguem
a auséncia com a anuéncia do Coordenador (a) do Curso e do (a);

d) Avaliar os relatorios parciais que lhes forem entregues pelo orientando;

e) Presidir obrigatoriamente a banca de defesa de seu orientando;

f) Avaliar o resultado da Avaliacdo de plagio realizada pelo professor
responsavel da disciplina de TCC orientando ao seu aluno (a) para nova reformulacéo
guando necessario.

g) Informar ao professor responsavel pela disciplina de TCC o andamento da
orientacdo, mencionando como esta sendo cumprida as solicitacdes ou sugestdes
referentes: a producéo do projeto ou trabalho final;

h) O (a) professor (a) orientador (a) € responsavel pela leitura integral do

documento que serd entregue a banca examinadora para avaliagdo. Sua assinatura

9
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valida a producéo realizada, bem como a verséo final que sera postada no Portal
Educacional;

i) Assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, a ata
final da defesa do Trabalho de Concluséo de Curso

J) Cumprir e fazer cumprir este manual.

Paragrafo unico: Caso o orientando nédo procure dentro de um prazo de 30 dias a
partir do aceite no Portal Educacional para as devidas orientacdes, cabera ao
orientador comunicar ao coordenador de curso e professor da disciplina por escrito.

Art. 14 - A responsabilidade pela elaboracédo do Trabalho de Conclusdo de Curso €
integralmente do aluno, porém ndo exime o professor orientador de desempenhar,
adequadamente, dentro das normas definidas neste Regulamento, as atribuicbes

decorrentes da sua atividade de orientagéo.

Paragrafo Unico — A critério do orientador, o aluno que n&o comparecer as reuniées
previamente agendadas e/ou ndo corresponder as expectativas do trabalho,
demonstrando desinteresse, serd encaminhado a coordenacédo e ao professor da
disciplina para deliberacdo sobre a possibilidade de proposicdo de novo orientador
(a). O prazo a ser observado para a desisténcia de orientacdo sera de trinta dias, a

contar a partir do inicio do semestre.

IV — DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

Art. 15 - E considerado aluno em fase de realizacdo de Trabalho de Concluséo de
Curso, todo aquele regularmente matriculado na disciplina no TCC | e TCC I
pertencente ao curriculo pleno de todos os Cursos de Graduacao e Pos-Graduacéo
ofertados pela FARO.

Art. 16 - O aluno em fase de realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso tem,

entre outros, 0s seguintes deveres especificos:

10
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a) Frequentar as aulas conforme cronograma, convocadas pelo professor
responsavel de TCC | e TCC Il e pelo seu Orientador;

b) Manter contatos conforme cronograma especificado pelo Orientador para
discusséao e aprimoramento de sua pesquisa devendo justificar eventuais faltas;

c) Cumprir o calendério divulgado pelo professor responsavel de TCC, para
deposito de projetos, relatérios parciais e Trabalhos de Concluséo de Curso;

d) Submeter ao professor responsavel de TCC, o projeto ou trabalho final de
pesquisa, por meio eletronico, a fim de que este seja analisado, e emita parecer de
admissibilidade;

e) Entregar ao professor responsavel de TCC o projeto ou trabalho final de
pesquisa acompanhado do parecer de admissibilidade do Orientador e com o Parecer
de correcao ortografica (modelo em anexo);

f) Entregar ao orientador, relatorios parciais sobre as atividades desenvolvidas
no periodo, a fim de que este faca constar o grau atribuido e as observacdes
pertinentes;

g) Entregar ao professor responsavel de TCC, dados parciais sobre as
atividades desenvolvidas no periodo, onde conste o grau atribuido pelo Orientador e
as observacoes pertinentes;

h) Comparecer no dia, hora e local determinado em edital para apresentar e
defender o seu Trabalho de Concluséo de Curso;

i) Elaborar a versédo final de seu Trabalho de Conclusédo de Curso de acordo
com o presente Regulamento e com as observagdes da banca e seu orientador;

) Inserir a versao corrigida de acordo com letra (i) no Portal Educacional

) Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

V — DAS PENALIDADES

Art. 17 - O académico que ndo cumprir 0S prazos previstos neste regulamento e
normas suplementares divulgadas pela Coordenacdo de Curso estara sujeito as
seguintes penalidades:

a) O aluno que ndo cumprir a carga horaria e os critérios estabelecidos nesse

instrumento normativo da disciplina de TCC |, ndo podera cursar a disciplina TCC II;

11
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b) O aluno deve obrigatoriamente cumprir pelo menos 75% do cronograma
estabelecido pelo professor de TCC | e TCC Il, sob pena de reprovacao por falta;

c¢) A néo entrega das copias do relatério conforme cronograma estabelecido no
semestre em que estiver cursando TCC Il ndo podera fazer a defesa em banca
examinadora, aplicar-se-a a penalidade da letra (a);

d) O aluno que ndo comparecer ao dia local e horario estipulado para
apresentacao e defesa do trabalho final do TCC, devera apresentar justificativa por
escrito dentro de 48 horas, ficando sujeito a aceitacdo ou ndo pela Banca
Examinadora e pela Coordenacao do respectivo Curso;

e) O aluno que nao apresentar a versao final inserida no Portal Educacional
ndo terd registrado a nota atribuida ao TCC Il, culminando com reprovacao,
caracterizando o ndo cumprimento dos créditos, ensejando a ndo permissao para

colar grau e a ndo emisséao de Diploma de Graduacao e/ou Pos-Graduacéao.

Art. 18 - O trabalho que comprovadamente apresentar copia, plagio, citacdes
copiadas sem o devido crédito ao autor do texto acarretara em Reprovacao

automatica e outras penalidades cabiveis naformada lei ao aluno. E dependendo

da gravidade o mesmo devera ser informado as autoridades.

CAPITULO Il

| -= DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 19 - Projeto de pesquisa compreende uma das fases da pesquisa. E a descricio

da sua estrutura, ou seja, € a sistematizacdo da pesquisa a ser feita.

Paragrafo Unico — O projeto de pesquisa deve, prioritariamente, seguir as etapas

conforme normas vigentes da ABNT.

Art. 20 - Para estrutura de uma pesquisa académica/técnica/cientifica o Quadro 1

apresenta em resumo 0S passos, norteadores, a ser seguido e as respectivas

12
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atividades. Os passos devem ser obrigatoriamente orientados pelos professores de
TCC | e TCC Il dos respectivos cursos de graduacao FARO.

Quadro 01 — Passos e atividades concomitantes ao projeto de pesquisa.
Passo Atividade
a) O que é projeto de pesquisa?

Passo | —  Conhecer . .

. b) Por que elaborar e montar um projeto de pesquisa?
conceitos o tema e a c e
bibliografia C) O tema que quero pesquisar ja existe em pesguisas?

' d) Listar e ler a bibliografia do tema da pesquisa
a) O que é tema/assunto/titulo (o que pesquisar?)
b) Justificativa ou relevancia do tema/assunto/titulo (por qué?).
c) Formulacéo da problematica.
d) Hipoteses
et 2
Passo Il — Conceitos e €) Objetivos (para que?)

f) Metodologia (Como?) (Técnicas? Abordagem? Tipo?
Instrumentos? e procedimentos?)

g) Fundamentacao tedrica do tema a ser pesquisado definido
no item (a) para compreender e explicar os dados coletados
na pesquisa.

h) Cronograma.

i) Referéncias. (Obras de autores no conteido do projeto)

a) Apresentacdo de proposta do projeto de pesquisa ao
professor de TCC com a estrutura do Passo Il para
aprovacado ou ndo, e/ou mudanca de tema.

fundamentos da estrutura de
um projeto de pesquisa.

Passo lll - O projeto b) Aprovacéo da proposta do projeto pelo professor de TCC.
Segue ao Passo IV.
¢) Indicacdo do Professor Orientador para o projeto
Passo IV — O projeto de a) Apresentacdo do projeto com todas as etapas do Passo I
pesquisa fundamentadas ao professor de TCC |.
a) Os Passos: |, II, Il e IV, e respectivas atividades deve seguir
Passo V — Cronograma o0 calendario académico do semestre em curso e sera

obedecido o cronograma proposto pelo Professor de TCC |I.

Fonte: ABNT/NBR 15287-14724, 2011.
Art. 21 - Cabe ao professor responsavel do TCC apresentar no plano de ensino,
conforme ementa, as tarefas a serem cumprida em cada aula, cumprindo os requisitos

basicos no Quadro 1, conforme carga horaria da disciplina.

Art. 22 - O professor responsavel do TCC deverd mencionar as linhas de pesquisa

dos professores orientadores para futuras adesdes do alunado no Portal Educacional;

Art. 23 - Cabera ao aluno definir conjuntamente com o orientador escolhido o

cronograma das orientacdes dentro do plano de aula do professor de TCC.
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Il - PROCEDIMENTOS PARA ORIENTACAO E ELABORACAO FINAL DE TCC II

Art. 24 - Aprovado o Projeto de Pesquisa, o académico, deve, no semestre

subsequente e/ou em que cursar a disciplina de TCC I, iniciar a pesquisa e sua

respectiva conclusdo, sob a orientacdo geral do Professor de TCC I, e de conteldo,

pelo Professor Orientador, observando os procedimentos de elaboracao abaixo:

Quadro 02 — Procedimento para elaboracéao final de TCC II.

a) Orientacd@o aos aspectos gerais da pesquisa, TCC Il
b) Orientacdo sobre leituras e os processos e técnicas de
apropriacéo de contelido na pesquisa;
Orientacéo normativa. c) Definir as técnicas de apresentacéo dos resultados;
Professor de TCC I d) Orientagdo das respetivas datas dos relatérios conforme
plano de ensino para o semestre.
e) Orientacdo de normas técnica quanto a: formatacéao editorial,
contelido, formatacéo e apresentacdo oral a banca.
. N . a) Orientar quantos aos aspectos de leitura e indicacdo de
Orientagdo de conteddo. : : ey
Professor orientador. mate_rlgl € I|v[qs para a pesquisa,
b) Corrigir relatério de conteido do orientando.
a) Organizar a bibliografia do tema da pesquisa apresentando
ao orientador;
Feedback do Académico. b) Estudar as normasde trabalho cientifico conforme orientacdo
Orientacdo normativa e do professor de TCC Il . . .
Professor de orientacio c) Apresentar relatérios par_C|aI e final da pesquisa aos
professores de TCC Il e Orientador;
d) Seguir cronograma do plano de ensino do professor de TCC
Il e Professor Orientador.
a) Ao académico cabe cumprir, nos prazos, a entrega dos
relatorios e avancos da pesquisa para avaliacdo, revisdo e
corregoes;
Orientacio de defesa da b) O nao cumpr[mentg das orientacbes e presenca nas aulas
pesquisa a banca. computar-se-a falta;
c) Entregar no prazo definido pelo professor de TCC I, o
trabalho final para avalicdo da banca.
d) Defesa obrigatéria do académico em banca constituida

conforme norma.

Fonte: adaptado de manual de TCC/FARO, 2019

Art. 25 - excepcionalmente, podera o professor da disciplina de TCC ofertar ampliacéo

de prazo para entrega final do TCC, até uma semana apds o prazo final, ficando o

aluno sujeito a penalidade de reducao de sua nota final de até 10%. PRAZO
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I — DAS NORMAS TECNICAS DE APRESENTACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 27 - A pesquisa e o Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC devem ser
realizados, e concluidos a partir de trés diretrizes:
a) Linguagem formal utilizando-se das regras da lingua materna e resumos da
lingua estrangeira;
b) Estrutura formal, utilizacdo das diretrizes técnicas cientificas estabelecidos
nas normas de trabalhos cientificos da ABNT/NBR; e
c) De conteudo, a partir de pressupostos e finalidades ligados ao tema da
pesquisa vinculados a ciéncia e aos conhecimentos cientificos da area de

formacéo do Académico.

Art. 28 - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC sera determinado conforme a

matriz curricular do curso.

Art. 29 - Devera ter a formatacao e digitacdo conforme Normas vigente ABNT 6023 e
10520.

Art. 30 - Das regras de entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC para a
coordenacao do respectivo curso e envio ao acervo digital da FARO e as quantidade
minimas de paginas:

a) Enviar o trabalho final no portal educacional para validacdo da entrega pelo
orientador;

b) No trabalho final devera constar uma declaracdo de correcdo ortografica
realizada por um profissional da area de Lingua Portuguesa;

c) No que se refere aos Elementos textuais deverdo ser seguidos conforme a
exigéncia de cada curso da IES;

d) No caso de artigo cientifico um minimo de 15 e no maximo 20 laudas
(paginas);

e) A monografia devera ter no minimo 45 e no maximo 60 laudas (paginas)
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Paragrafo Unico - Todo TCC devera submetido a verificacdo de plagio, sendo que
sera observado o maximo de 15% de deteccao. Ultrapassando o limite estipulado o

trabalho ndo ser& enviado para banca examinadora.

IV — DA BANCA EXAMINADORA

Art. 31 - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC ser& obrigatéria a defesa em

banca examinadora.

Paragrafo Unico - A banca examinadora sera preferencialmente composta de trés
professores efetivos e no minimo um suplente. Da composicdo da banca
examinadora;

a) Um professor especialista no tema,;

b) Um professor do curso ou professor convidado;

c) Orientador do académico (Presidente da Banca)

Art. 32 - Todos os professores dos Cursos com titulacdo minima de especialista
deverdo ser convocados para participarem das bancas examinadoras, em suas
respectivas areas de atuacdo, mediante indicacdo do professor responsavel de TCC,

aprovada pelo Coordenador do Curso.
V — DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
Art. 33 - As sessfes de defesa dos Trabalhos de Concluséo de Curso sdo publicas.

Paragrafo Unico - N&o é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem
publica sua opinido sobre o contetdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso antes de

suas defesas.

Art. 34 - Compete ao professor responsavel de TCC, juntamente com a Coordenacéo
de Curso, elaborarem calendéario semestral fixando prazos para a entrega de relatérios
parciais e dos Trabalhos de Concluséo de Curso, bem como a designacao das bancas

examinadoras e realizacao das defesas.
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Paragrafo Primeiro - Quando o Trabalho de Conclusao de Curso for depositado com
atraso, a relevancia do motivo deve ser avaliada pelo professor responsavel de TCC,
juntamente com a Coordenacédo de Curso, que definir4 sobre sua aceitacdo ou néo.

Paragrafo Segundo - Nao é admitido um segundo atraso, significando este a

reprovacgao na respectiva disciplina.

Art. 35 - Em cada semestre a Coordenacgéo de Curso divulgara com antecedéncia a

composicdo das bancas examinadoras e as salas destinadas as suas defesas.

Art. 36 - Os professores convocados em editais deverédo solicitar o envio do material
a ser defendido para o Professor de TCC. Este trabalho podera ser colocado por meio
eletrénico, aplicativo educacional ou impresso. Cabera ao Professor de TCC definir a

forma de entrega do respectivo trabalho.

Art. 37 - Na defesa, o aluno tem, no minimo, 10 (dez) e no maximo, 15 (quinze)
minutos, para apresentar seu trabalho. Cada componente da banca examinadora tem
até 05 (cinco) minutos para fazer sua arguicao, dispondo ainda o discente de outros

05 (cinco) minutos para responder a cada um dos examinadores.

Art. 38 - A atribuicdo da nota dar-se-a apés o encerramento da etapa de arguicao,
obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando—se em
consideracao o texto escrito, a sua exposicao oral e defesa na arguicdo pela banca

examinadora.

Paragrafo Primeiro - A nota final do aluno é o resultado da média das notas atribuidas
pelos membros da comissdo examinadora que sera apresentado em ata bem como

por uma avaliacao do professor da disciplina.

Art. 39 - E facultado & banca examinadora reunir-se antes da sessdo de defesa
publica e, se houver acordo de sua maioria quanto a inviabilidade de aprovacéo do
Trabalho de Conclusdo de Curso, poderd devolvé-lo ao aluno para possiveis

reformulacoes.
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Paragrafo Unico - Nessa situacéo, a defesa é marcada para até 30 (trinta) dias ap0s,
contados da devolugdo do Trabalho de Concluséo de Curso ao aluno, feito esta

mediante protocolo.

Art. 40 - A avaliagéo final, assinada por todos os membros da banca examinadora,

deve ser registrada na ata especifica.

Art. 41 - Nao ha recuperacéo da nota atribuida ao Trabalho de Conclusdo de Curso

Il, sendo a reprovacao, nos casos em que houver, definitiva.

Paragrafo Unico - Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o
mesmo tema de Trabalho de Conclusdo de Curso Il e com mesmo Orientador,

devendo fazer a sua rematricula na respectiva disciplina.

CAPITULO IV
| - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 42 - Em cada semestre, serdo selecionados os melhores trabalhos de Concluséo
de Curso cuja classificacdo levara em consideracdo a relevancia da pesquisa
apresentada e o grau atribuido pela Banca Examinadora, sendo posteriormente

publicada na Revista Cientifica da FARO.

Paragrafo Primeiro - Os Trabalhos classificados seréo avaliadas por uma Comisséo,
designada pelo professor responsavel de TCC Il, juntamente com a Coordenacao de

Curso e Comissédo da Revista cientifica que escolherd o melhor.
Art. 43 - Os casos omissos serédo resolvidos pelo professor responsavel de TCC | e

TCC I, juntamente com a Coordenacao de Curso, e-ou pelo Conselho Académico da
FARO.
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Art. 44 - Este Regulamento entrara vigor na data de sua aprovacdo pelo Orgéo

competente, revogando-se todas as demais disposi¢des existentes sobre a matéria.
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TITULO DO TRABALHO (TIMES NEW ROMAN 14)

Nome do autor (aluno) 2* & Nome do orientador (titulacédo do prof) 3

Resumo

A primeira frase deve explicar o tema do artigo, dando preferéncia ao uso da terceira
pessoa do singular ou impessoal. Deve conter os objetivos, a metodologia, resultados
e conclusdes, todos de forma concisa. Inicia-se com a motivagéo do assunto por meio
de texto claro e objetivo; Deve ser escrito em um s6 paragrafo (cada frase contendo
uma ideia), podendo ter entre 200 a 250 palavras. (NBR 6028, 2003). Fonte Times
New Roman, tamanho 12, espacamento 1,0.

Palavras—chave: Trés a cinco palavras. (Fonte Times New Roman, tamanho 12)

ENGLISH, SPANISH OR FRENCH TITLE

ABSTRACT

The language can be chosen between English, Spanish or French. The first sentence
should explain the paper topic, written preferably at third person verb tense or
impersonal text. It should contain the objectives, methodology, results and
conclusions, all written in a concise manner. It begins with the motivation of the subject
by means of clear and objective text; It must be written in a single paragraph, and may
have between 200 and 250 words. (NBR 6028, 2003). Times New Roman font, size
12.

Keywords - (at least 3 words, maximum of 5).

2 E-mail de contato do aluno
3 e-mail de contato do orientador
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1. INTRODUCAO

Deve conter a motivacdo e antecedentes do tema. Usar fonte Times New Roman,
tamanho 12, espacamento 1,5. A introdugédo do artigo deve ainda citar as principais referéncias

do estudo que embasaram a parte conceitual do tema.

2. METODOLOGIA

A metodologia deve ser apresentada de forma a responder as perguntas: (i) O QUE FOI
FEITO? (ii) QUANDO? (especificar periodos de estudo no caso de séries histdricas); (iii)
ONDE? (ilustrar localizagdo com figuras ou mapas...); COMO? (relacionar normas,
procedimentos e formulas para cada um dos objetivos especificos) descrever como sera
realizada a tarefa que culminara em cada um deles... descrever técnicas utilizadas, Normas,
Métodos, materiais, etc. Trabalhos de campo devem constar os dias de coleta/visita, localizacao,
croquis, nimero de amostras, nimero de questionarios, formulas utilizadas, conforme o caso).
As formulas devem ser citadas no texto pelos respectivos nimeros e apresentadas seguindo o

modelo da equacéo (1), abaixo:

L2 0385
7)

Kirpich: Tc = 0,39 ( (1)

Da mesma forma que as Figuras, as Tabelas deverdo ser numeradas sequencialmente e
citadas no texto que as antecede, como no exemplo abaixo.

As validacbes dos tempos foram realizadas pela comparacdo dos hidrogramas
observados nas estaces fluviométricas ao longo do Rio Acre. As estacOes utilizadas estdo

apresentadas na Tabela 1.

Tabela 1 - EstacGes utilizadas para validagdo das is6cronas ao longo do Rio Acre

Estacéo RIO BRANCO XAPURI BRASILEIA ASSIS BRASIL
Cadigo 13600002 13550000 13470000 13450000
Rio RIO ACRE RIO ACRE RIO ACRE RIO ACRE
Municipio RIO BRANCO XAPURI BRASILEIA ASSIS BRASIL
Latitude -9:58:30 -10:39:5 -11:1:4 -10:56:37
Longitude -67:48:3 -68:30:22 -68:44:42 -69:33:56
Altitude (m) 116,74 152,56 163,93 222,75

Fonte: modificado do Hidroweb/ANA, 2015
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As tabelas devidamente numeradas, devem ter o titulo posicionado acima da mesma e a

fonte, se for o caso, abaixo.

3. RESULTADOS E DISCUSSAO
Apresentar os resultados, sempre que possivel, por meio de fotos, graficos e tabelas que

ilustrem o que foi realizado ao longo da pesquisa e 0s respectivos resultados alcangados. As
formulas aplicadas descritas na metodologia, ndo precisam ser reapresentadas nos resultados.
Os mesmos podem ser tabulados. Memorias de céalculo demonstrativos, quando necessarios,
podem ser incluidos na forma de Apéndices, porém ndo € usual em artigos. Nesse caso,
verifique a possibilidade de mudar a modalidade de apresentacéo para monografia. No caso de
submissédo do artigo para revistas técnicas, verifique a disponibilidade da mesma para anexos e
apéndices. No exemplo abaixo, 0 autor, apresenta seus resultados utilizando tabelas e figuras.
A Tabela 4 apresenta o resultado dos calculos das distancias relativas a cada isdcrona,
sendo o intervalo estabelecido a cada 6 horas até o limite de 96 horas que € o tempo de

concentracdo total da bacia com exutorio em Rio Branco.

Tabela 4 - Representacdo das isdcronas determinando o tempo e a distancia a ser tracada.

Tempo (h) Distancia (km) Tempo (h) Distancia (km)

6 8,96 54 277,64

12 26,47 60 327,32

18 49,89 66 379,88

24 78,20 72 435,21

30 110,82 78 493,19

36 147,35 84 553,73
42 187,47 90 616,76
48 230,97 96 682,20

Fonte: o Autor
A especificacdo da fonte para os resultados obtidos pelo autor do artigo ndo é

obrigatdria, pois todas as informacgdes contidas que ndo derem crédito a terceiros, serao
consideradas como do autor.

Apos a obtencdo dos tempos e distancias, procedeu-se a espacializacdo dos pontos das
isdcronas por meio do software Qgis. A Figura 5 mostra o resultado final apds a espacializacédo

dos pontos das iscronas espacadas a cada 6 horas.
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Cada Figura, gréfico, foto ou tabela utilizada para apresentacao dos resultados deve ser

precedida da respectiva explicagéo.

4, CONCLUSAO

Inclua nesse topico, obrigatorio, as principais conclusdes da pesquisa, sempre
embasadas ou justificadas pelos seus resultados. Aqui também podem ser inseridas eventuais
comparagdes com os resultados de outros pesquisadores sobre 0 mesmo tema que venham
corroborar suas conclusées ou mesmo quando forem antag6nicas. Nesse Gltimo caso, procure

dar énfase as diferencas entre as duas pesquisas que possam justificar os resultados divergentes.

REFERENCIAS
(Relacionar em orem alfabética todas as referéncias de citacdes registradas no artigo)
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APENDICE D - FICHAS DE INSCRICAO DE PROJETOS DE TCC

PORTO VELHO,............... L oo

Assinatura Prof. Orientador
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APENDICE E - ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DO TCC |

CARTA DE ACOMPANHAMENTO DE TCC |

ALUNO:

ORIENTADOR:
TITULO:

Registro de encontros de orientagdo (minimo 05):

DATA ENCAMINHAMENTOS VISTO ORIENTADOR

Assinatura do Aluno
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APENDICE F - ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DO TCC i
CARTA DE ACOMPANHAMENTO DE TCC

ALUNO:

ORIENTADOR:
TITULO:

Registro de encontros de orientagdo (minimo 05):

DATA ENCAMINHAMENTOS VISTO ORIENTADOR

Assinatura do Aluno
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APENDICE G - ACOMPANHAMENTO INDIVIDUAL

FICHA DE ACOMPANHAMENTO INDIVIDUAL

Académico:

Curso:

SOLICITAQAO/SUGEST[\O ALTERAQC)ES OBSERVAQC)ES ASSINATURA DO
ACADEMICO

Data: / / Introducéo

Introducéo
( ) Revisar a escrita

() Rever a ordem das

( ) Realizadas
( ) Realizadas
parcialmente

informacdes () Néo

() Observar o “link” entre realizadas
paragrafos

() N&o Trouxe

Data: / / Introducéo

Introducéo
( ) Revisar a escrita

( ) Rever a ordem das

() Realizadas
( ) Realizadas
parcialmente

informacdes ( ) Nao

() Observar o “link” entre realizadas
paragrafos

() Nao Trouxe

Data: / / Introducéo

Introducéo
( ) Revisar a escrita

( ) Rever a ordem das

( ) Realizadas
( ) Realizadas
parcialmente

informacdes ( ) Nao

() Observar o “link” entre realizadas
paragrafos

() Nao Trouxe

Data: / / Introducéo

Introducéo
( ) Revisar a escrita

( ) Rever a ordem das

( ) Realizadas
( ) Realizadas
parcialmente

informacdes ( ) Nao

() Observar o “link” entre realizadas
paragrafos

() Nao Trouxe

Data: / / Introducéo

Introducéo
( ) Revisar a escrita

( ) Rever a ordem das
informacdes

() Observar o “link” entre
paragrafos

() Nao Trouxe

( ) Realizadas
( ) Realizadas
parcialmente

( ) Nao
realizadas

Assinatura Prof. Orientador
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APENDICE H -TERMO DE RESPONSABILIDADE

22JAro

FACULDADE
DE RONDONIA

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu aluno (a)
regularmente matriculado no curso de sob matricula
n° e na disciplina de TCC Il (Trabalho de Conclusdo de Curso)

assumo qualquer responsabilidade sobre o Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado e autorizo sua publicacéo para fins académicos e cientificos pela IES,

conforme o que dispde a lei de 9.610/98, cap. Il , art. 102, dos direitos autorais.

Porto Velho, / /

Assinatura do Aluno

APENDICE | - AUTORIZACAO PARA DEFESA DO TCC
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AUTORIZACAO PARA DEFESA DO TCC

Venho por meio desta, na qualidade de orientador (a) autorizar a entrega da
versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC do(a) académico(a)

: e declaro estar ciente do contetdo deste, bem como

autorizar sua apresentacao para defesa.

Porto Velho, de de 20109.

Assinatura do Orientador (a)

APENDICE J — Ata de Defesa
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22Jaro

FACULDADE
DE RONDONIA

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -TCC

ATA DE DEFESA

ALUNO (a):
TITULO DO TRABALHO:
CURSO:

NOME ASSINATURA NOTA

FINAL

Porto Velho, de de 2019

Professor da disciplina TCC

Aluno (a)

Coordenador do Curso

APENDICE L - AVALIACAO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

! FACULDADE

DE RONDONIA
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AVALIACAO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO —

TCC
CURSO: ANO/SEMESTRE:
ALUNO:
TITULO TRABALHO:
ORIENTADOR:
TRABALHO ESCRITO (TE) VALOR NOTA

Introducéo, Justificativa, relevancia do tema, definicéo clarado | 0,0 — 4,0
problema, objetivos coerentes, Organizacgao, clareza, correcado
gramatical e ortogréfica, coesdo e coeréncia, normas da
ABNT.

Fundamentacdo tedrica adequada, abrangente e atual. | 0.0-2,0
Redacéo cientifica coerente, reconhecimento e adequado uso
dos autores.

Métodos, técnicas e procedimentos metodoldgicos claramente | 0,0 - 2,0
descritos e coerentes com 0s objetivos.
Referéncias: fontes de pesquisa atualizadas, diversas e | 0,0-2,0
coerentes com o tema.

Total TE

DEFESA DA PESQUISA (DP)
Postura profissional, fluéncia oral, dominio do cenéario e douso | 0,0 - 2,0
das ferramentas tecnoldgicas e didaticas.
Uso adequado do tempo para apresentacdo dos diferentes | 0.0 - 2,0
tépicos da pesquisa.
Argumentacdo clara, objetiva e coerente. Dominio e | 0,0-2,0
seguranca do tema pesquisado e da literatura relacionada.
Relevancia cientifica da pesquisa para a area de concentra¢cédo | 0,0 - 2,0
e linha de pesquisa.
Capacidade de reavaliar afirmacdes e conceitos e, de | 0,0-2,0
responder com propriedade aos questionamentos.
Total DP

NOTA FINAL (TE + DP) /2

Porto Velho, de de 2019

Nome do professor Avaliador

APENDICE K — DECLARACAO DE CORRECAO ORTOGRAFICA E
GRAMATICAL
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TITULO:

SUBTITULO (SE HOUVER)

[titulo: centralizado ,negrito, letra maiuscula, fonte 12 ]
[subtitulo: centralizado, sem negrito, letras mailusculas, fonte 12]

Eu, (titulacdo e nome completo do corretor), graduado em XXX, na instituicdo XXXX,
declaro para os devidos fins que se fizerem necessarios que realizei a correcédo
ortogréfica gramatical do Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado:
, realizado pelo académico:
, da Faculdade de Rondénia — FARO.

Por ser verdade, firmo a presente em duas vias de igual teor.

Porto Velho/RO, de de

Professor (a):
Graduado (a) em:
Especialista em:




