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REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA DA FARO
. DA APRSENTACAO

Art. 1° A Biblioteca da FARO da Faculdade de Rondbdnia-FARO rege-se por este

regulamento.

Art. 2° Este regulamento tem por objetivo estabelecer normas gerais de

funcionamento e utiizacdo dos servicos da Biblioteca da FARO.
1. DAS FINALIDADES

Art. 3° A Biblioteca, através de suas instalacdes, do acervo, dos recursos

humanos e dos servigos oferecidos aos usuarios, tem por objetivos gerais:

81° dar suporte informacional & comunidade académica e a comunidade em
geral, na realizacdo das atividades de ensino, iniciacdo cientifca e extensao,
fomentar a democratizagéo da informacao;

82° manter o acervo bibliografico atualizado e preservado e oferecer a
comunidade contribuicdo social no estimulo a leitura, e valorizagdo da cultura

local, regional e nacional em todas as suas formas.
M. DO FUNCIONAMENTO
Art. 4° A Biblioteca da FARO funciona nos seguintes horarios:

v Segunda a Sexta-feira: 08:00 as 22h.
v Sabado: 08:00 as 16h.
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Paragrafo Unico- No periodo de recesso académico, a biblioteca funciona de
segunda a sexta-feira no horario das 09:00 as 19h e aos sabados das 08:00 as
12h.

IV. DOS USUARIOS

Art. 5° S8o usuarios da biblioteca: os discentes, docentes e funcionarios, com
direito a consulta, empréstimo domiciliar e acesso aos produtos e servicos
oferecidos pela biblioteca.

Paragrafo Unico. A comunidade académica tera prioridade no uso do espaco,
do acernvo e dos servicos da biblioteca. Os usuérios externos poderao utilizar o
acervo através de consulta local, porém nao € permitido o empréstimo domiciliar

para visitantes.
V. DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS
Art. 6°. Sao direitos dos usuarios:

Ter acesso ao conteudo bibliogréfico;

Obedecer ao regulamento da biblioteca disponivel no site da FARO,;
Solicitar empréstimos do material disponivel;

Receber atendimento e auxilio nas pesquisas bibliograficas;

Manifestar criticas sugestivas de melhorias dos servigcos oferecidos;

NN N N R

Utilizar os terminais com computadores, salas de estudos e as mesas de

estudo para uso individual e em grupo.
Art. 7° S&o deveres dos usuarios:

4 Cumprir as regras de utilizacdo dos espacos e servicos prestados pela
biblioteca;
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v Utilizar, manter e devolver em perfeito estado de conservacéo, as obras
e/ou publicacbes que I|he tenham sido entregues para consulta e/ou

empréstimos;

4 Repor o material que venha a ser extraviado e/ou danificado, sob sua
custodia;

v Nao levar liquidos e alimentos para consumo na biblioteca;

v Manter os aparelhos celulares no modo vibratorio;

v N&o fumar na biblioteca;

v Respeitar o siléncio no ambiente da biblioteca;

v Nao carregar bolsas, mochilas, capacetes, sacolas e acessorios de maior

porte no espaco da biblioteca,;

v Deixar o material consultado nas mesas ou entregar no balcao, evitando
reposicdes indevidas nas estantes;

v Cumprir as normas constantes neste Regulamento, e as determinacdes
especificas sobre o funcionamento da biblioteca, emanadas de sua

coordenacgéo.

Paragrafo unico. Em hip6tese alguma sera efetuado empréstimo sem o devido

cadastro no Sistema TOTVS- RM Gestao Bibliotecaria.

V1. DOS SERVICOS

Art. 8° A Biblioteca disponibiliza aos usuarios 0s seguintes servi¢os:

Consulta local;

Levantamento bibliografico;

Empréstimo domiciliar

Servicos de pesquisa e localizagdo de obras no aceno;
Elaboracéo de fichas catalogréficas;

Renovacéao Online.;

Visita orientada;

NN N N N N RN

Guarda-volumes;
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v Salas de estudo;

(\

Terminais de acesso a internet;
v Sala Midiateca.

VIl. DOS SERVICOS DE EMPRESTIMOS

Art. 9°. O servigco de empréstimo domiciliar é restrito as obras e publicacdes do
acervo bibliografico, de circulacdo livre, aos usuarios componentes do corpo
docente, discente, técnico-administrativo e de apoio da FARO, mediante

comprovante de vinculo institucional.

§ 1° E vedado o direito do uso do servico de empréstimo domiciliar aos usuarios
que ndo possuam vinculo com a FARO, salvo assinatura de um Termo de
Autorizacdo expedido pela Direcao;

§ 2° E vedado o empréstimo de mais de 01 (um) exemplar do mesmo titulo,

exceto em caso de volumes e edi¢cdes diferentes.

Art. 10 O limite de livros emprestados e os prazos de devolugdo estéo definidos

na tabela abaixo:

USUARIO QUANTIDADE PRAZO DE
MAXIMA DEVOLUCAO
Estudantes 03 Livros 07 dias
Professores 03 Livros 07 dias
Corpo técnico-administrativo 03 Livros 07 dias

Art. 11 A devolugdo da obra é efetivada mediante sua entrega aos atendentes

da biblioteca.

Art. 12 A devolucdo fora do prazo implica em multa, calculada por dia de atraso
para cada obra em posse do usuario contados em dias corridos, incluindo

sdbados, domingos e feriados e suspensado do direito ao empréstimo.

FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
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Paragrafo Uunico A multa sera correspondente a R$ 1,00 (um real) por dia de

atraso para cada exemplar, independente da categoria de usuario.

Art. 13 As renovacOes poderdo ser realizadas no portal do aluno desde que o

empréstimo esteja dentro do prazo.

Art. 14 Sera permitido aos usuarios renovar somente uma vez os livros e, além

disso, a obra nao tenha reserva.

Art. 15. Em casos de furto, roubo, perda, extravio, danificagcdo ou mutilacao de
obras tomadas por empréstimo ou consulta, 0 usuario devera obedecer aos

critérios dos incisos | e ll, ndo ficando dispensado da multa, nos casos de atraso.

I- Livros e Multimeios — Reposi¢cdo do mesmo titulo, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do registro de saida do documento da biblioteca
onde este esteja armazenado. Na impossibilidade da aquisicdo do mesmo titulo
perdido ou extraviado, o usuario devera apresentar comprovante da falta do
material no mercado, atraves de notificacdo da editora e/ou editor da obra. Neste
caso o usuario devera repor um titulo do mesmo assunto, ou previamente
indicado pelo Coordenador de Biblioteca, ouvido a Subdiretoria Académica e
Subdiretoria Operacional.

I- Periddicos — Reposicdo do fasciculo perdido ou extraviado, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do registro de saida do periddico da
biblioteca onde este esteja armazenado. Na impossibilidade da aquisicdo do
mesmo fasciculo perdido ou extraviado, 0 usuario deverd apresentar
comprovante da falta do material no mercado, através de notificacdo da editora.
Neste caso o usuario devera repor um fasciculo mais atual, ou previamente

indicado pelo Coordenador da Biblioteca.
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Art. 16 Nao sera emprestado material biblbiografico que for considerado:

4 Obras raras/colecdo especial;

\

Obras de referéncias (dicionarios, enciclopédias, vade mecum, etc.);

v Periddicos.
VIIl. DA CATALOGA(;AO NA FONTE

Art. 17 Os académicos com vinculo com a instituicdo podem utilizar o servico de
catalogacdo na fonte, que consta da elaboracdo de ficha catalogréafica, pelo
profissional bibliotecario, para inclusdo em trabalhos de conclusdo de cursos

(monografias).

Art. 18 A solicitacdo devera ser feita atraves de e-mail e o prazo de entrega € no

maximo de 48h apds o envio dos dados.
IX. DO USO DOS COMPUTADORES

Art. 19 O uso dos computadores é restrito para fins educacionais como: consulta
na base de dados da biblioteca, digitacdo de trabalhos académicos e pesquisa

académica.
Art. 20 O uso da internet € permitido para todos os usuarios da biblioteca.
X. DO GUARDA-VOLUMES

Art. 21 Nao sera permitido a entrada de usuarios portando bolsas, pastas,

sacolas, e etc., o material devera ser deixado no guarda-volume da biblioteca.

Art. 22 O usuéario € responsavel pelas chaves do guarda-volume que estiver

utilizando, e em caso de perda ou dano, cabe a este sua reposi¢céo ou custeio

FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
Br 364 - Km 6, Sentido aba Rua Dom Pedro Il, 637, Centro Empresaria

1c o Velho/R Sala 405
f e: (69) 3217-5100 E 76.8 g Porto Velho/R(



3443 (Portaria MEC/Sesu n° 369 de 19/05/2008)

FARO - FACULDADE DE RONDONIA

788 (Decreto Federal n° 96,577 de 24/08/1988)

) ) aro 1.259 (Portaria MEC de 28/11/2018)
INSTITUTO JOAO NEORICO

9

do reparo.

Art. 23 Os usuarios sé podera guardar seus pertences no guarda-volume

enquanto estiverem nas dependéncias da biblioteca.
XI.  DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 24 As situacBes omissas ou de interpretacdo duvidosa porventura existente
neste Regulamento, cuja solugdo requeira decisdo imediata, serdo resolvidos

pelo Coordenador de Biblioteca, e submetidos obrigatoriamente a apreciacao

Direcéo.

Art. 25 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas

as disposicoes em contrario.

Porto Velho, 03 fevereiro de 2022.

Br 364 - Km 6,
CEP.: 7
Fone: (69) 3217-5100
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