5 2
Q )‘ e
FARO ~ " l

Faculdade de Rondonia

Plano de Atualizacao,
Manutencao & Utilizacao do
Acervo & Infraestrutura da
Biblioteca FARO

Faculdade de Ronddnia - FARO

2019



FARO - Faculdade de Rondénia
788 (Decreto Federal n°96.577 de 24/08/1988)
453 (Portaria MEC de 29/04/2010)
Instituto Jodo Nedrico

FABP__ ) 3443 (Portaria MEC / Sesu n°369 de 19/05/2008)
Faculdade de Rondénia
SUMARIO
(N RRI0] 51U 07:X 0 T 4
2 OBUIETIVO ... ettt ettt ettt e e e e e e e ettt e e e e e e e e s e bbb eeeeeaaeaeenanns 4
W @ o] =11V o T =T - | SRR 4
2.2 ObjetivOS ESPECITICOS .....uvviiiiiiieiiiiiiiieei e 4
3 ABRANGENCIA ...ttt sttt 5
3. L FrenteS de ALUAGED ......cooeeeeeeeeeee e 6
S&o linhas de atuacao da Biblioteca da FARO............ceiiiiiiiiieiiiiiiie e, 6
A ACAO ESTRATEGICA ...t 6
4.1 AGOES dO BIDIIOtECANO (B).. . vveeeeeeeiiiiiiiiiiiiieee e et e e e 6
5 BIBLIOTECA DA FARO ..o 7
5.1 MiISS80, VISAO € VAIOIES ....eviiiii it e e e e e e e e e e e e e 7
6 ACERVO E POLITICA DE AQUISICAO E SELECAO .....ccoceeveeeeeereeeee 7
L o= Vo T 1T - | SRR 8
6.2 ASSUNTOS 0O ACEIVO ..o 8
6.3 Quantidade de EXEmPIaresS..........oooovvuiiiiiii e e 9
6.4 AtUAIIZACAOD O ACEIVO......vviiii ettt e e e e e e e e eeaaans 9
6.5 Aquisicao das Bibliografias Indicadas ...........cccccuveiiiiiiiiiiiiiiicc e, 10
6.6 AQUISICA0 EXLraordiNaria............ccoeviiuiiuiiiie e e e e e e e eenanns 10
6.7 Acompanhamento, Supervisdo € AvaliaCao ...........cccceeeeeeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeenan, 10
B.7. L DIEMAS ... 11
6.8 Prioridade de selecédo conforme o carater da publicacéo........................... 11
6.9 PUDlICACOES DOATAS..........uuiiiiieeeiiiieiice e 12
B.10 PEIMUIBIS ... et e e e e e et e e e ena e eeees 12
7 ASSINATURA DE PERIODICOS ......oviiveieeceeceeceeeeeee e, 12
7.1 PeriddiCOS OFAINANIOS ......uuuuiiieeeeeieieeiiie e e e e et e e e e e e e e eaea e e e e e e eeeennes 13
7.2 Periddicos EXIraordiNArioS. ........ccovvveriuuiiiie e e eeeeeeiiiies e e e e e e eeeaeane e e e e e eeennees 13
7.3 PeriddiCOS ElEtrONICOS .....uuuuiiieeeeeieeeeiii e e ettt e e e e e e e et e e e e e e eeeaanes 13
8 MANUTENQAO DO ACERVO ... 13
8.1 AVAlIAGEOD O ACEIVO ..o 13
8.2 Finalidade da ManutenGao dO ACEIVO .........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 14
Fone: (69) 3217-5100 CEP.: 76.801-151 - Porto Velho/RO

Fone: (69) 3223-5552



FARO - Faculdade de Rondénia
788 (Decreto Federal n°96.577 de 24/08/1988)
453 (Portaria MEC de 29/04/2010)
Instituto Jodo Nedrico

)‘ JOAO NEORICO.

FARO 3443 (Portaria MEC / Sesu n°369 de 19/05/2008)
Faculdade de R Rondonlo
8.3 Critérios de ManutenNGAO O ACEIVO .......ovieeeeiiiiieiiiiieee e e e e e e e e e e e eeaanns 14
8.4 Deshastamento .........ccooeeiiiii i 15
8.4.1 REMANEJAMENTO .....cceveiiiiiiii e e e e e eeeeeettee e e e e e e e et e e e e e e e e e e et s e e eaeeeenenes 15
B.4.2 DESCAITE ... .ottt e et e e e eee 15
8.5 CreSCIMENTO U0 @CEIVO ...uuvuuieeeeeieeeiiiieie e e e ettt e e e e e e e eae e e e e e e eeeeenes 16
O INFRAESTRUTURA . ... e e e e e e e 16
9.1 ESPAGO FISICO ..ciiiiiiiiiiiiitii ettt e e e e e e e e e e 16
9.2 INStalagOes PAra 0 GCEIVO .....cceeeeieeeeeeeeee e 17
9.3 Instalagdes para Estudos INdiVIdUAIS ............coooeeeeeiiiiiieee 17
9.4 InstalagOes para EStudos €m GrupO .......ccoeeeieeieeeieeeeeeeeeeeeeeeeee e 17
10 INFORMATIZAC;AO .................................................................................... 17
11 SISTEMA DE RECUPERACAO DA INFORMAGCAO..........ccccoeveeeeeerenne, 18
12 OBSERVACOES GERAIS ..o, 19
Fone: (69) 3217-5100 CEP.: 76.801-151 - Porto Velho/RO

Fone: (69) 3223-5552



FARO - Faculdade de Rondonia
788 (Decreto Federal n°96.577 de 24/08/1988)

)‘ J°A°NE°R'C° 453 (Portaria MEC de 29/04/2010)
Instituto Jodo Nedrico

3443 (Portaria MEC / Sesu n°369 de 19/05/2008)

FAJN)
Faculdode de Rondonla

1 INTRODUCAO

O proposito do presente documento é determinar a Politica de atualizacéo do
Acervo da biblioteca, tanto através de aquisicdo de material fisico, quanto por meio da
manutencdo e acesso online deste, passando ainda pelo processo de desbaste da
colecdo existente e da melhoria da infraestrutura, visando o planejamento da
expansdo do acervo com materiais atualizados e de qualidade. A aquisicdo de
materiais em tipos variados tem o intuito de atender melhor aos cursos de graduacao
e pos-graduacdao oferecidos a comunidade pela IES.

Compete ao bibliotecario (a) administrar a selecéo e aquisicdo dos materiais
informacionais, da mesma maneira como o desenvolvimento e manuten¢ao do acervo
em parceria com 0s coordenadores dos cursos e o corpo docente da IES, haja vista
gue os professores sdo especialistas nas bibliografias, logo podem selecionar com
mais rigor o material a ser adquirido. E imprescindivel realizar avaliacbes periddicas
de todo o acervo, com o objetivo de cumprir o que € determinado na politica proposta

pela Instituicdo, onde a mesma é responsavel pela infraestrutura da Biblioteca.

2 OBJETIVO

2.1 Objetivo Geral

Apresentar as diretrizes para aquisicdo, expansao, atualizacao, utilizacdo e
manutencdo do acervo da Biblioteca da FARO, e da sua infraestrutura fisica como

suporte as atividades académicas institucionais.

2.2 Objetivos Especificos

» Sistematizar a formacao de cole¢des de acordo com a missao da Instituicéo;
» Apresentar normas para atualizagdo do acervo com intuito de equilibrar o
crescimento racional do acervo dentro das areas de atuacéo da Instituicao;
» Estabelecer diretrizes para conduzir o processo de selecéo e aquisicdo de material;
» Planejar e prever a disponibilidade dos recursos orgamentarios destinados a
aquisicao.
FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
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3 ABRANGENCIA

O plano de atualizac&o da biblioteca tem como escopo a Biblioteca da FARO,
cujo acervo é composto de referéncias bibliogréficas constante nas ementas dos
cursos institucionais, assim como suportes as outras atividades de ensino. A linha de
acao da biblioteca abrange todas as Coordenacdes de Cursos, Coordenacao de Pos-
Graduacdo e Direcdo Geral, em vista suscitar nesses escaldes um canal de
comunicacao intenso de troca de informacdes quanto a atualizagcdo do acervo, em
consonancia com as grades curriculares, assim como apresentar diretrizes que
apontem seu crescimento qualitativo e fisico-quantitativo.

Constituem condicfes para este planejamento:

» As indicacOes de aquisicbes sao de responsabilidade dos docentes, estes
representados pelos seus respectivos Coordenadores, extensiva a comunidade
académica, salvo situacdes extraordinarias em que a propria biblioteca indique
referéncias bibliograficas que sejam de interesse institucional ou interno;

» Manter o acervo atualizado faz parte do esforco constante da biblioteca na sua
existéncia, haja vista ser um ponto sensivel ter este acervo sempre em sintonia com
a atualidade, o que podera em uma ocasidao futura resultar no desbastamento do
acervo ou a determinacdo de crescimento zero, quando atingido determinado
namero de volumes na biblioteca;

» Partindo do principio de que a biblioteca € um organismo em crescimento, ndo se
pode omitir a adequacdo do espaco organico e também os recursos de
infraestrutura, equipamentos de apoio, suporte fisico, recursos tecnolégicos como
forma da biblioteca cumprir a sua missao institucional adequadamente;

» Todas as aquisi¢Oes, via compra, doacdo ou troca, deverdo ser lancadas no
sistema RM-Gestéo Bibliotecaria no momento do cadastro da obra, onde constara
as informacdes relativas ao seu tipo de aquisi¢do (compra, doacao, troca), numero

da Nota Fiscal Emitida, data de recebimento e curso a que pertence.

FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
Br 364 - Km 6,5 - sentido Cuiabd Rua Dom Pedro Il, 637, Centro Empresarial
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3.1 Frentes de Atuacao

Séo linhas de atuagao da Biblioteca da FARO:

» Contribuir de maneira participativa e efetiva no processo de indicacdes e aquisi¢ao
de referéncias bibliograficas e assinaturas de periodicos.

» Manter sempre um canal de comunicacédo aberto junto as Coordenac¢des de Curso
e colegiados sobre as atualizagbes necessarias nas respectivas Ementas;

» Manter o acervo atualizado, haja vista ser imprescindivel para as atividades de
ensino e pesquisa, manter o acervo renovado, haja vista ser imprescindivel as
atividades de pesquisa e ensino referéncias bibliograficas atualizadas;

» Adequar o espaco fisico da biblioteca e também os recursos de infraestrutura:
equipamentos de apoio, suporte fisico, recursos tecnoldgicos, como um meio para
cumprir sua missao institucional adequadamente.

» Inventariar e registrar todas as aquisicdes, via compra, doacao ou troca;

» Orientar a Direcdo Académica ou qualquer instancia superior, quando solicitada, os

procedimentos internos para o processo de atualizagéo do Acervo.

4 ACAO ESTRATEGICA

Sao diretrizes estratégicas para a Biblioteca da FARO.

4.1 Acdes do Bibliotecario (a)

A estratégia para o desenvolvimento da linha de acé@o deste Plano cabera ao
Bibliotecario (a) Chefe da Biblioteca da FARO, no exercicio de sua funcéo, ou, salvo
melhor juizo, alguém designado pela Direcao Institucional juntamente com sua equipe.

Caberd ao responsavel nortear e mediar os interesses da Biblioteca,
elencadas neste plano, assim como manter sempre a equipe motivada, inspirada e
ciente para que mantenha um nivel aceitavel de desempenho, proatividade e

funcionamento correto.

FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
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5 BIBLIOTECA DA FARO

5.1 Missao, visao e valores

A Faculdade de Rondbnia-FARO estabelece metas e estratégias em um
Plano de Desenvolvimento Institucional, neste determina os principios e os valores
gue norteiam as atividades da Instituicao.

Com base nos principios e valores da Instituicdo a Biblioteca da FARO, que
tem como objetivo prestar um servico de qualidade aos usuarios e a comunidade em
geral, estabelece os seguintes ideais:

Missdo: disseminar ainformacao e o conhecimento de forma a atender as demandas
da instituicdo bem como dos académicos, fomentando subsidios para o enriquecendo
sua formacéao.

Visao: ser a conexao entre o conhecimento cientifico e tecnologico e o usuario.
Valores: Prestar um atendimento de qualidade; trabalhar em equipe e com

transparéncia; responsabilidade na preservacao e conservagao do acervo.

6 ACERVO E POLITICA DE AQUISICAO E SELECAO

A instituicdo tem o compromisso de garantir recursos financeiros para a
manutenc¢dao, atualizagédo, expansao e renovacéao de todo o acervo com as indicacbes
dos coordenadores dos cursos e de todo o corpo docente.

Os recursos financeiros disponiveis estdo no planejamento econémico e
financeiro da instituicao, no qual é realizado um trabalho em conjunto entre a biblioteca
e o corpo docente que indicam livros nas bibliografias basicas e complementares dos
cursos. A instituicdo disponibiliza verba dentro das necessidades apresentadas pela
biblioteca para a atualizacdo e ampliacdo do acervo, no entanto, para que haja uma
politica de desenvolvimento eficiente é primordial a colaboracdo de todos os
professores e coordenadores na avaliacdo de todos os itens constantes que sao:

aguisicao e descarte do material.

FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
Br 364 - Km 6,5 - sentido Cuiabd Rua Dom Pedro Il, 637, Centro Empresarial
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6.1 Acervo Geral

O acervo geral da Biblioteca da FARO possui diversos suportes de informacéao,

conforme demonstra a tabela abaixo:

TIPO DE PUBLICACAO QUANTIDADE
Atlas 2
Catélogo 11
CD-ROM 19
Dissertacéo 2
DVD 68
Livro 31559
Mapa 4
Monografia 1374
Periddico 3423
Tese 2
Trabalho de Concluséo de Curso 3845
TOTAL 40.309

Fonte: -RM TOTVS Gestao Bibliotecaria (2019)

Todo acervo da Biblioteca da FARO encontra-se permanentemente a

disposicéo dos académicos e a comunidade em geral.

6.2 Assuntos do Acervo

O acervo da Biblioteca da FARO é composto por obras de referéncia, livros,
publicacdes periddicas, multimidias e trabalhos académicos. E adquirido mediante a
indicagdo da grade curricular ou requisicdo pela comunidade, avaliada pelas
coordenacdes, submetidas a apreciacdo e aprovagdo da Subdiretoria Académica,

Operacional para aquisi¢ao e Diretoria executiva.

FARO CAMPUS BR

Br 364 - Km 6,5 - sentido Cuiaba
CEP.: 76.815-800 - Porto Velho/RO
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INSTITUTO JOAO NEORICO

Rua Dom Pedro Il, 637, Centro Empresarial
Sala 405, Centro

CEP.: 76.801-151 - Porto Velho/RO

Fone: (69) 3223-5552



). FARO - Faculdade de Rondonia
'. e ’ 788 (Decreto Federal n°96.577 de 24/08/1988)
O JOADNEORICO | 453 (Portaria MEC de 29/04/2010)
Instituto Jodo Nedrico
FAR,O ) 3443 (Portaria MEC / Sesu n°369 de 19/05/2008)
Faculdade de Rondonia

6.3 Quantidade de Exemplares
A quantidade de exemplares segue a seguinte regra:

1- A média de pontos que a Biblioteca da FARO obteve nas ultimas avaliagdes do
MEC é 4(quatro) e mantém total dedicagéo para alcancar o nivel mais elevado;

2- Para os cursos em processos de autorizacdo, as referéncias bibliogréficas serédo
adquiridas, com o minimo de 3 (trés) titulos, por unidade curricular, para a
bibliografia basica e 5 (cinco) titulos para a bibliografia complementar. Nesta etapa,
serdo adquiridos 0s 4 (quatros) primeiros semestres dos cursos;

3- Os cursos em processo de renovacao, as referéncias bibliograficas deverédo ser
adquiridas conforme a quantidade de académicos por semestre. A qualquer tempo,
novos exemplares serdo adquiridos, sempre que houver demanda;

4- No processo de renovacdo dos cursos, as referéncias bibliograficas de todos os
semestres deveréo estar em conformidade com o conceito pretendido da IES junto
a Avaliacdo do MEC;

5- O conceito atualmente em vigor nas referéncias bibliograficas da Biblioteca FARO
€ no minimo 04 (quatro), tanto para as Béasicas, Complementares e Periddicos.
Essa proporcionalidade esta estipulada no Instrumento de Avaliacdo de
Cursos de Graduacgao Presencial e a Distancia (IACGPD);

6- Considerando-se que a Faculdade de Rondb6nia-FARO é assinante de uma
Biblioteca Digital (Minha Biblioteca), conforme estabelece o IACGPD, a
proporcionalidade para aquisicéo fica assim definida para o conceito 04:

» As referéncias bibliograficas basicas podem ser 1/3 dos titulos no acervo fisico e/ou
100% disponiveis na Biblioteca Digital,

» Para as referéncias bibliograficas consideradas como complementar os titulos

estdo 100% disponiveis na Biblioteca Digital.

6.4 Atualizac&o do Acervo

E efetuada conforme verba disponivel no planejamento econdémico e
financeiro. A atualizacdo do acervo podera ocorrer também a qualquer tempo, quando
houver abertura de novos cursos. Para este procedimento segue-se as diretrizes do

item 4.3 deste plano.

FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
Br 364 - Km 6,5 - sentido Cuiabd Rua Dom Pedro Il, 637, Centro Empresarial
CEP.: 76.815-800 - Porto Velho/RO Sala 405, Centro
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Fone: (69) 3223-5552
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6.5 Aquisicéo das Bibliografias Indicadas

De posse das indicacbes dos Coordenadores, a Biblioteca da FARO elabora
uma planilha padronizada com as bibliografias indicadas para cotag&o de preco pelos
fornecedores. A Faculdade estabelece como critério a cotagdo de, no minimo, 03
(trés) fornecedores. A partir das informacdes levantadas e viabilidade de recursos, a
Biblioteca opta pelo fornecedor que atenda 03 (trés) condicfes basicas:

» Atendimento (presteza);
» Entrega (curto prazo); e
» Preco (acessivel).

A aquisicdo das bibliografias indicadas € providenciada em 5 (cinco) dias
Uteis, apOs a aprovacdo da Diretoria. O processo de levantamento, aquisicdo e
remessa junto aos fornecedores tem um prazo que varia de 15 a 20 dias.

6.6 Aquisicdo Extraordinaria

No decorrer do ano, além das bibliografias indicadas, outras sugestdes
poderdo ser realizadas pelos Coordenadores ou pelo Bibliotecéario (a). Essas novas
aguisicdes devem estar dentro dos seguintes requisitos:

» Os chamados Best Sellers, ou seja, publicacbes que possuem uma demanda
excepcional de empréstimos e com um quantitativo de exemplares que néo atende
a0s USUArios;

» Readequacdes ao Plano Pedagoégico de Curso (PPC), desde que solicitada pela
Coordenacéo e avaliada pelo Bibliotecario (a);

» A aquisicéo é providenciada conforme disponibilidade orgamentaria.

6.7 Acompanhamento, Supervisao e Avaliacéo

A Biblioteca da FARO é responsavel por acompanhar o processo de
aguisicao, desde a cotacdo até o recebimento e conferéncia das publicacdes. Além
de monitorar o processo de aquisicdo, a Biblioteca também deve manter os
solicitantes informados sobre o status da aquisicAo (em andamento, recebida,

esgotada, etc.).

FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
Br 364 - Km 6,5 - sentido Cuiabd Rua Dom Pedro Il, 637, Centro Empresarial
CEP.: 76.815-800 - Porto Velho/RO Sala 405, Centro
Fone: (69) 3217-5100 CEP.: 76.801-151 - Porto Velho/RO
Fone: (69) 3223-5552
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Caberé aos solicitantes tomar as seguintes providéncias:

» Se for Coordenacdo de Curso: realizar a readequacdo da ementa do curso
substituindo aquelas bibliografias ndo encontradas por outras de igual importancia
encontradas no mercado e que a edicdo em vigor seja mais atual,

» Se for Biblioteca: verificar se a publicacdo se encontra dentro da sua linha de
atuacao e se atende as necessidades dos cursos em vigor;

» Solicitacbes avulsas: somente serdo aceitas se estiverem dentro da linha de

atuacao da biblioteca.

6.7.1 Dilemas

As edicdes esgotadas ou nédo localizadas serdo tratadas ou abordadas da
seguinte forma:

» EdicGes esgotadas: a Coordenacao do curso ou solicitante serd comunicado e o

mesmo deverd indicar outra publicacdo de conteudo semelhante para substituicao;

» Nao localizadas: a coordenacdo de curso ou solicitante devera informar qual site

especializado ou editora que se encontra a publicacao;

6.8 Prioridade de selecédo conforme o caréater da publicacéo

As referéncias bibliogréaficas no idioma de origem, no caso o portugués, sao
prioritarias como primeira op¢cdo no processo de aquisicdo. As demais publicacfes
em lingua estrangeira ou publicadas no exterior, caso nao sejam essenciais, poderao
ser substituidas.

As listagens dos titulos com seu respectivo uso dever a ser analisada pelos
Coordenadores de Curso, com o intuito de realizar a manutencdo dos titulos ja
adquiridos; o cancelamento de titulos que ja ndo atendem as necessidades dos
cursos, quando neste caso:

» O titulo ndo apresenta utilizacdo devidamente comprovada em estatistica de uso;

» Um novo titulo é mais abrangente do que o ja existente no acervo da Biblioteca,;

» Quando ndo houver interesse no titulo pelo curso, por motivos devidamente
justificados;

» Existirem outros motivos que o Coordenador de Curso julgar pertinente.

FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
Br 364 - Km 6,5 - sentido Cuiabd Rua Dom Pedro Il, 637, Centro Empresarial
CEP.: 76.815-800 - Porto Velho/RO Sala 405, Centro
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A inclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do
contetdo programatico e/ou atualizagcdo quando:
» Houver a implantacdo de novos cursos;
» Houver necessidade de novo titulo em decorréncia de alteracao da grade curricular;
» For necessario ao desenvolvimento de pesquisa desde que esteja vinculada a

instituicao.

6.9 Publicacbes Doadas

As aquisicdes, por doacao, de livros e periddicos de interesse da Biblioteca
da FARO deverao ser incentivadas, principalmente no que se refere as publicacdes
ndo comercializadas e as governamentais. O recebimento de publicacdes doadas é
sujeito a critérios de avaliacao: conceituacdo da editora e da obra, data de edicao,
relevancia para o acervo, etc., cabendo ao processamento técnico a decisdo de

incorporar, repassar ou descartar o material.

6.10 Permutas

A incorporacdo ao acervo de materiais adquiridos por permuta é permitida
desde que esteja dentro do recorte especializado da Biblioteca e atenda a

necessidade de alguma area académica nao contemplada na montagem do acervo.

7 ASSINATURA DE PERIODICOS

A aquisicdo de titulos de periédicos - editados em mais de um suporte fisico:
meio eletrénico, em CD-ROM, em papel, acesso online, dentre outros devera ser
solicitada a Biblioteca da FARO pelo Coordenador de Curso. Cabe a Biblioteca da
FARO encaminhar a Subdiretoria Operacional a solicitacdo de assinaturas de
periodicos ou de acessos online, com justificativa para cada caso, se necessario.

Com relag&o aos periddicos correntes, impressos e eletronicos, a Biblioteca
realizarq anualmente avaliacdo das estatisticas de utilizagdo, com o objetivo de colher

subsidios para tomada de decisfes para a renovacdo dos mesmos. No enderecgo
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eletrdbnico www.faro.edu.br/biblioteca serd mantida atualizada uma listagem de

periodicos eletrénicos, por curso ou multidisciplinares.

7.1 Peri6dicos Ordinarios

Trata-se de assinaturas de periddicos que constam na ementa de cada curso
em vigor. Essas assinaturas nunca devem ser cessadas, a ndo ser que seja realizada

alguma alteragcéo no projeto ou que seja de interesse veemente da instituic&o.

7.2 Periodicos Extraordinarios

Sao assinaturas de periddicos que tem apenas o carater informativo para

atender as necessidades sociais de informac¢éo dos usuarios da biblioteca.

7.3 Periodicos Eletrbnicos

O Portal de Periédicos da Faculdade de Rond6nia-FARO engloba na
atualidade 203 (duzentos e trés) acessos virtuais de periédicos especializados para
0os 05(cinco) cursos institucionais. Esses periddicos suplementam os conteudos
administrativos das Unidades Curriculares de cada curso. O acesso esta disponivel

na pagina www.faro.edu.br/biblioteca.

8 MANUTENCAO DO ACERVO

O desenvolvimento e a manutencdo do acervo serdo de responsabilidade da
Biblioteca da FARO, com acompanhamento da Subdiretoria Académica, Subdiretoria

Operacional e Diretoria Executiva.

8.1 Avaliagéo do Acervo

Constitui atividade constante de manutencdo do acervo as avaliacdes

periddicas com a finalidade de manter a sua consisténcia, de acordo com o estatuto
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interno que enquadra a biblioteca como especializada para as areas académicas da

instituicao.

8.2 Finalidade da Manutenc¢éo do Acervo

Cabe a Biblioteca da FARO, de acordo com 0S recursos orcamentarios,
adquirir diferentes tipos de materiais, 0s quais deverdo atender as seguintes
finalidades:

» Suprir os programas de ensino dos cursos de graduacao da Instituicao;

» Dar apoio aos projetos institucionais nos diferentes suportes informacionais que
forem necessarios;

» Capacitar o pessoal administrativo no exercicio de suas atividades internas;

» Fornecer obras de informacdo geral em areas de assunto nao cobertas pelos
requisitos académicos, se houver demanda;

» Coletar e recuperar materiais importantes que relatem a histéria e o
desenvolvimento da Faculdade, incluindo publicacbes da propria instituicdo, bem

como materiais sobre a mesma, publicados fora da Instituicdo.

8.3 Critérios de Manutenc¢éo do Acervo

Os critérios de selecdo, quando da formacdo do acervo, o material
bibliografico e multimeios deveréo ser rigorosamente selecionados, observando os
seguintes critérios:

» Adequacédo do material aos objetivos e nivel educacional da Instituicéo;
» Autoridade do autor e/ou editor;

» Atualidade;

» Qualidade técnica;

» Escassez de material sobre o assunto na colegéo da biblioteca;

» Aparecimento do titulo em bibliografias e indices;

» Preco acessivel;

» Lingua acessivel;

» NuUmero de usuarios potenciais que poderao utilizar o material;

» Reputacao do publicador ou produtor;

FARO CAMPUS BR INSTITUTO JOAO NEORICO
Br 364 - Km 6,5 - sentido Cuiabd Rua Dom Pedro Il, 637, Centro Empresarial
CEP.: 76.815-800 - Porto Velho/RO Sala 405, Centro

Fone: (69) 3217-5100 CEP.: 76.801-151 - Porto Velho/RO
Fone: (69) 3223-5552



15
FARO - Faculdade de Rondonia
788 (Decreto Federal n°96.577 de 24/08/1988)

)‘ J°A°NE°R'C° 453 (Portaria MEC de 29/04/2010)
Instituto Jodo Nedrico

3443 (Portaria MEC / Sesu n°369 de 19/05/2008)

FARO
Faculdode de Rondonla

» Condic¢0es fisicas do material.
A responsabilidade pela selecdo do material a ser adquirido ficara a cargo do
corpo docente, junto aos Coordenadores de Curso, havendo também a participacao

dos bibliotecarios quando requeridos.

8.4 Desbastamento

Desbastamento é o processo pelo qual se retira do acervo ativo titulos e/ou
exemplares, parte de colecdes, quer para remanejamento ou descarte. Deve ser um
processo continuo ou sistematico, para manter a qualidade e a coeséo do acervo em

torno da area de atuacao da instituicdo. Devera ocorrer a cada 5 (cinco) anos.

8.4.1 Remanejamento
E a armazenagem do material bibliografico retirado do acervo ativo no
depdsito da biblioteca, com o objetivo de abrir espacos para materiais novos. Este
material ficara organizado e a disposi¢cdo da comunidade quando solicitado.
Sao critérios para se remanejar materiais bibliograficos:
» Titulos ndo utilizados durante os ultimos 5 (cinco) anos;
» Colecéo de periddicos correntes, anteriores aos ultimos 3 (trés) anos;
» Colecbes de periédicos de compra encerrada e que tenham possibilidade de serem
reativados;
» Colecbes de periddicos de valor histérico.

8.4.2 Descarte

O descarte € o processo mediante o qual o material bibliografico, apos ser
avaliado, é retirado da colecéo ativa, seja para ser doado a outras instituicées ou ainda
eliminado do acervo, possibilitando a economia de espago. A Biblioteca da FARO
adotara para o descarte de livros 0s seguintes critérios:

» Inadequacéo: do conteudo mediante ao acervo;
» Desatualizacdo: a aplicagdo deste conceito pode variar mediante a area de

conhecimento;
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» Condicbes fisicas: mediante a relevancia da obra para o acervo, estudar a

possibilidade de substituicdo ou recuperacédo do material.

8.5 Crescimento do acervo

Caberd a uma comissdo designada pela Subdiretoria Académica da
Instituicao definir os requisitos para o crescimento do acervo, considerando o aumento
exponencial das demandas de materiais bibliograficos ou a instalacdo de novos
cursos, conforme preconiza o estatuto interno. Uma vez que em consonancia com
esse aumento submetera a biblioteca a ampliacdo do espaco fisico.

A principio, salvo melhor juizo, define-se como CRESCIMENTO ZERO ao
atingir o nimero de 230.000 volumes, podendo-se recorrer ao remanejamento ou
descarte, nessas condicdes ou ampliacdo do espaco fisico para acomodacédo

adequada do acervo.

9 INFRAESTRUTURA

\

A Biblioteca da FARO esta vinculada a Diretoria Geral da Faculdade,
mantendo relacionamento sistémico com o0s demais setores e constituindo-se em
ferramental de apoio as atividades fins de ensino, pesquisa e extensdo da Faculdade
de Rondénia-FARO. Assim, oferece a comunidade académica o suporte informacional

necessario ao desenvolvimento de seus cursos.

9.1 Espaco Fisico

A Biblioteca da FARO dispde de condicbes adequadas para atender a
comunidade académica e externa como: espaco fisico suficiente, mobiliarios
equipamentos, infraestrutura e condigbes ambientais (luminosidade, umidade e
sistema de prevencéao contra fungos, insetos e qualquer tipo de micro-organismo). A
Biblioteca utiliza de sistema de protecdo contra incéndio e sistema antifurto para

armazenagem, preservacao e funcionamento do acervo bibliogréfico.
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9.2 Instalagbes para o acervo

A Biblioteca da FARO conta com uma area de aproximadamente 900 m2, e
disponibiliza condigdes adequadas no que se refere a area fisica, acervos de livros,
periddicos, softwares e CD-ROM, para os cursos oferecidos, assim como, uma
moderna gestdo e informatizacdo para acesso ndo somente ao acervo interno, mas

também as redes de informacéo.

9.3 Instalagbes para Estudos Individuais

Na Biblioteca da FARO existem areas reservadas para estudos individuais
com espaco e mobilidrios adequados, oferecendo 86 lugares para 0S usuarios,
proporcionando comodidade e facilidade para a pesquisa. Os espagos para estudo
sdo bem iluminados, com refrigeracdo adequada, sem interferéncias sonoras, além

de estarem conservados e limpos.

9.4 Instala¢cdes para Estudos em Grupo

A Biblioteca da FARO possui 3 salas com capacidade total para 20 pessoas.
As salas para estudo em grupo estdo devidamente instaladas e climatizadas. Os
espacgos proporcionam a reserva necessaria para o tipo de atividades que neles sao
desenvolvidas. Por estarem inseridos no corpo da Biblioteca, estdo atendidos os

aspectos de iluminacao, refrigeracdo, acustica e limpeza.

10 INFORMATIZACAO

A informatizac&o da Biblioteca merece especial destaque no projeto global da
FARO, dando origem a uma politica voltada para a aquisicdo de equipamentos
(computadores e periféricos) e contratacdo de pessoal técnico e operadores
qualificados, em beneficio dos padrbes de desempenho institucional e do publico
usuario, o qual recebe treinamento para a utilizacao de tais equipamentos.
» Bibliotecas Digitais;
» Periodicos Digitais;
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» Conexao com outras instituicdes via Internet, para facilitar pesquisas

bibliograficas;
» Programa de Comutacao Bibliografica- COMUT;
» Servico de consulta as bases de dados;
» Programa de automacao dos catélogos para localizagédo da informacéo no

acervo por autor, titulo e assunto.

A Biblioteca da FARO também tem todos 0s seus servicos internos

informatizados (registro, catalogacdo, indexagcédo etc.), bem como os servigcos
diretamente ligados aos usuarios (identificacdo, empréstimo/devolucao, reserva etc.)

11 SISTEMA DE RECUPERACAO DA INFORMACAO

A TOTVS Gestéo Bibliotecaria é o software utilizado para o gerenciamento de
informagdes sobre o acervo da Biblioteca da FARO, permite a recuperacao dos dados,
utilizando indices de autor, titulo, assunto/palavra-chave, etc.

Possui as seguintes funcionalidades:
> Cadastro de Areas de Conhecimento CNPQ;

» Cadastro de acervos, autores, assuntos, idiomas, colec¢des, localizacao, editores;

» Cadastro de motivos de indisponibilidade do acervo;

» Consulta de empréstimos por usudrio ou exemplar;

» Devolucéo por exemplar e por usuario;

» Emissédo de etiquetas com cddigos de barras;

» Permite penalizar devolucBes em atraso com multas ou com dias de impedimento
de empréstimo;

» Bloqueia empréstimo para usudarios com devolu¢cdes em atraso; Importacdo e
Exportacéo no formato MARC 21,

» Modulo de pesquisa do acervo, via web.
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12 OBSERVACOES GERAIS
Itens ndo previstos neste documento poderao ser discutidos em conjunto com

a Diretoria Geral, Biblioteca da FARO, Coordenadores de Cursos e Comunidade

Académica. Este plano deverd sofrer atualizacdo anual e revisdo a cada 06 meses.

Porto Velho, 30 outubro de 2019.

BIBLIOTECARIO

SUBDIRETORIA ACADEMICA

DIRETOR EXECUTIVO
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